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Debat in de Buurt 

Handout: Organisatie 
De volgorde waarin de debaters hun argumenten presenteren, evenals de structuur en organisatie van hun toespraak, is een belangrijke manier om niet alleen  de waardering voor het debat bij het publiek te vergroten maar ook om het begrip over gepresenteerde argumenten te vergroten. Debaters moeten onthouden dat de structuur van de toespraak een onderdeel van hun boodschap is. Het vergroot de effectiviteit van communiceren voor de toehoorders, maar het is ook voor de spreker gemakkelijker om de volgorde te onthouden waarin de argumenten gepresenteerd moeten worden. 
Een goedvoorbereide toespraak heeft een introductie, een kern (centrale idee) en een conclusie. 

De kern van de toespraak moet de belangrijkste punten bevatten die een debater naar voren wil brengen: uitleg, redenen, voorbeelden etc. Omdat spreken tijdens een debat zelden langer duren dan 5-6 minuten, heeft de spreker weinig tijd om drie tot vier punten te introduceren, als hij van plan is om de punten uitgebreid toe te lichten. Voor de uitleg van ieder punt kan een spreker een korte introductie geven van de punten die hij in zijn verhaal gaat bespreken. Dit geeft het publiek de kans om de hoofdlijnen beter te volgen en zodoende meer informatie te onthouden na de toespraak. De spreker moet ook zorgen voor een “gladde” overgang tussen de hoofdpunten door bijvoorbeeld de volgende zinnen te gebruiken: “nu ik dit besproken heb …….Ik zou graag doorgaan naar het volgende punt en “wat er vanuit dit punt volgt is…..” 

Het begin en einde van een toespraak
Het eerste en laatste deel van een toespraak zijn vooral belangrijk omdat ze beter onthouden worden door het publiek. De introductie in het bijzonder is erg belangrijk omdat het de eerste ontmoeting is tussen spreker en publiek, het onderwerp geïntroduceerd wordt en verteld wordt wat de spreker van plan is tijdens zijn toespraak. De conclusie is belangrijk omdat de spreker dan de informatie samenvat, de meest belangrijke punten op een rij zet en het publiek vertelt wat ze met de gegeven informatie moeten doen. Vanwege deze redenen is het belangrijk speciale aandacht te besteden aan de introductie en conclusie van uw presentatie. Hieronder vindt u een aantal bruikbare aanwijzingen voor debaters: 

· Het eerste wat u moet doen is de aandacht van uw publiek trekken door u te richten op iets dat nieuw, verrassend, spannend, belangrijk, humorvol, bekend of diepzinnig is. De praktijk wijst uit dat een publiek dat niet gewonnen wordt aan het begin van de toespraak tijdens de toespraak minder goed oplet.
· Nadat u de aandacht heeft moet u uw stelling in één duidelijke zin geven. Deze stelling vertegenwoordigt de inhoud of de boodschap waarvan u wilt dat het publiek het ermee eens is na uw toespraak. 

· Vertel het publiek vroeg in de introductie waarom het belangrijk is voor hen om te luisteren. Vertel ze het “voordeel”, dat is wat ze krijgen in ruil voor de tijdsinvestering die ze doen door na u te luisteren. Ze moeten precies weten waarom ze zouden moeten luisteren.
· Laat uw eigen geloofwaardigheid zien. Als u speciale ervaring of kennis heeft over het onderwerp, of u heeft speciaal onderzoek verricht naar het onderwerp, laat dit aan het publiek weten zodat ze een reden hebben om naar uw standpunten te luisteren. 

· Geef uw motivatie. Laat het publiek weten waarom u het over dit onderwerp wilt spreken, hoe het komt dat u er kennis over heeft, waarom het u interesseert, waarom u vindt dat het publiek er ook over moet weten en om moet geven. 

· Laat het publiek weten wat ze kunnen verwachten. Vertel het publiek welke hoofdpunten u tijdens de toespraak gaat bespreken door ze van te voren aan te stippen zodat het publiek er hun aandacht op kan richten.  

Geef in uw conclusie een samenvatting van de hoofdpunten die u genoemd heeft.  Dit vraagt redelijk wat herhaling, maar er zijn mensen die zeggen dat het geheim van spreken in het openbaar is: ‘vertel ze wat je ze gaat vertellen, vertel het ze dan, en vertel ze dan wat je verteld hebt’.
· Keer terug naar uw stelling. Herinner het publiek aan de centrale boodschap die ze moeten onthouden. 

· Vertel het publiek wat ze moeten doen met uw informatie. Hoe kunnen ze hun kennis, wat ze geloven en wat ze doen veranderen?  Wat moet het ‘actieplan’ zijn dat uw publiek moet ondernemen als resultaat van uw toespraak? 

· Eindig door af te sluiten. Afsluiten kan door terug te keren naar de feiten, verhalen of voorbeelden die in het begin zijn gebruikt of door te eindigen met een opmerking die verassend is, illustratief, nieuw etc. Sprekers die moeten eindigen door te zeggen “dat is alles” hebben niet afgesloten.
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